
     FORM I 

  FORMULIR   

PERMINTAAN INFORMASI PUBLIK  

 Nomor : ……………………   

Yang bertanda tangan di bawah ini, mengajukan permintaan informasi:  

Nama Pemohon Informasi : ……………………………………………………………… 

Nomor KTP (sesuai KTP)* : ……………………………………………………………… 

Alamat Pemohon Informasi : ……………………………………………………………… 

 : ……………………………………………………………… 

Nomor Telepon : ……………………………………………………………… 

Email : ……………………………………………………………… 

Informasi yang Dibutuhkan : ……………………………………………………………… 

Alasan Permintaan : ……………………………………………………………… 

 : ……………………………………………………………… 

 : ……………………………………………………………… 

Nama Pengguna Informasi : ……………………………………………………………… 

Nomor KTP (sesuai KTP)* : ……………………………………………………………… 

Alamat Pengguna Informasi : ……………………………………………………………… 

 : ……………………………………………………………… 

Nomor Telepon : ……………………………………………………………… 

Email : ……………………………………………………………… 

Alasan Penggunaan Informasi : ……………………………………………………………… 

 : ……………………………………………………………… 

 : ……………………………………………………………… 

Cara Memperoleh Informasi : 1. Langung; 2. Website; 3. Email;4.  Fax; 

Format Bahan Informasi : 1. Tercetak; 2. Terekam;   

Cara Mengirim Bahan Informasi : 1. Langung; 2. Via Pos; 3. Email; 

 

Data dan informasi yang kami peroleh, kami gunakan sesuai dengan ketetentuan perundang-
undangan yang berlaku. 

 
Pacitan,  

Pemohon Informasi  
 
 
 
 

 

…………………………….. 

Nama Jelas dan Tanda Tangan 



FORM II 

2. Form Register Permohonan Informasi Publik 

 

REGISTER PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK 
 

No Tanggal Nama Alamat Nomor Kontak Pekerjaan No. Pendaftaran Informasi yang Tujuan 

      Permohonan Diminta Penggunaan 

      Informasi  Informasi 

         

         

         

 

Keterangan : 

No 

Tanggal 

Nama 

Alamat 

Nomor Kontak 

Pekerjaan  
No. Pendaftaran Permohonan Informasi 

 

Informasi yang Diminta 

Tujuan Penggunaan Informasi 

 

 

: Diisi tentang nomor registrasi keberatan 

: Diisi tentang tanggal keberatan diterima 

: Diisi dengan Nama Pemohon Informasi Publik yang mengajukan keberatan dan/atau kuasanya 

: Diisi tentang alamat lengkap dan jelas Pemohon Informasi 

: Diisi tentang nomor kontak (nomor telepon/faksimili/telepon seluler/email Pemohon Informasi Publik) 

: Diisi tentang Pekerjaan Pemohon Informasi Publik  
: Diisi tentang nomor pendaftaran pada formulir permohonan informasi. Dalam hal keberatan karena alasan informasi yang 

tidak diumumkan secara berkala, maka kolom ini tidak perlu diisi 

: Diisi dengan informasi yang diminta 

: Diisi tentang tujuan/alasan permohonan dan penggunaan informasi 



FORM III 

 

Form Keputusan PPID tentang Penolakan Permohonan Informasi Publik 

 

 

PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN PACITAN 

SEKRETARIAT DPRD 
Jl. Ahmad Yani 22 Telephone 0357 – 881018, Fax. 0357 – 883909 

Email : setwan@pacitankab.go.id 
  
 

KEPUTUSAN PPID TENTANG PENOLAKAN PERMOHONAN INFORMASI 

No. Pendaftaran:*……………… 

Nama : ……………………………………………………. 

Alamat : ……………………………………………………. 

 : ……………………………………………………. 

No. Telp/Email : ……………………………………………………. 

 : ……………………………………………………. 

Rincian Informasi yang Dibutuhkan : ……………………………………………………. 

 : ……………………………………………………. 

 

PPID memutuskan bahwa Informasi yang dimohon adalah:   

INFORMASI YANG DIKECUALIKAN 
 

Pengecualian Informasi didasarkan : 
 

Pasal 17 huruf …. UU KIP atau Pasal ….  

pada alasan 
  

Peraturan Bupati Purbalingga Nomor …   

   Tentang Pedoman Pelayanan Informasi dan 

   Dokumentasi di Lingkungan Pemerintah 

   Kabupaten Purbalingga 
   

Pasal …. Undang- Undang    
   

…………………***     
 

Bahwa berdasarkan Pasal-Pasal di atas, membuka Informasi tersebut dapat menimbulkan 
konsekuensi sebagai berikut :  
............................................................................................................................... 

............................................................................................................................... 

Dengan demikian menyatakan bahwa:  
 

PERMOHONAN INFORMASI DITOLAK 
 

Jika Pemohon Informasi keberatan atas penolakan ini maka Pemohon Informasi dapat 
mengajukan keberatan kepada atasan PPID selambat-lambatnya 30 (tiga puluh) hari kerja 
sejak menerima Surat Keputusan ini. 

 

Purbalingga, 8 Maret 2017**** 

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi 

(PPID) 
 

 

(……………………………………….) 

Nama dan Tanda Tangan 

Keterangan :  

 Diisi oleh petugas berdasarkan nomor registrasi permohonan Informasi Publik
** Diisi oleh PPID sesuai dengan pengecualian pada Pasal 17 huruf a-I UU KIP atau 

Peraturan Bupati Purbalingga Nomor …. Tentang Pedoman Pelayanan Informasi dan 

Dokumentasi di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Purbalingga  
*** Sesuai dengan Pasal 17 huruf j UU KIP, diisi oleh PPID sesuai dengan pasal 

pengecualian dalam undang-undang lain yang mengecualikan informasi yang 
dimohon tersebut (sebutkan pasal dan undang-undangnya)  

**** Diisi oleh petugas dengan memperhatikan batas tentang jangka waktu pemberitahuan 

tertulis sebagaimana diatur dalam UU KIP dan Peraturan Bupati ini. 



FORM IV 

Form Pernyataan Keberatan atas Permohonan Informasi 

  

 

PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN PACITAN 

SEKRETARIAT DPRD 
Jl. Ahmad Yani 22 Telephone 0357 – 881018, Fax. 0357 – 883909 

Email : setwan@pacitankab.go.id 
 
 

PERNYATAAN KEBERATAN ATAS PERMOHONAN INFORMASI 

 

A. INFORMASI PENGAJU KEBERATAN 

Nomor Registrasi Keberatan *** :  
Nama Pemohon Informasi : 

Tujuan Pengguna Informasi : 

Identitas Pemohon : 

Nama : 

Alamat : 

: 

Nomor Telepon : 

Pekerjaan : 

 

Identitas Kuasa Pemohon ** 

Nama 

Alamat 

 

Nomor Telepon 

Pekerjaan 

 

 

:  
:  
:  
:  
: 

 

B. ALASAN KEBERATAN ***  
a. Permohonan Informasi Ditolak  
b. Informasi berkala tidak disediakan  
c. Permintaan informasi tidak ditanggapi  
d. Permintaan informasi ditanggapi tidak sebagaimana yang diminta  
e. Biaya yang dikenakan tidak wajar  
f. Informasi disampaikan melebihi jangka waktu yang diberikan 

 

C. HARI/TANGGAL TANGGAPAN ATAS KEBERATAN YANG DIBERIKAN: 

****  
 

Demikian keberatan ini Saya sampaikan, atas perhatian dan tanggapannya diucapkan terima 
kasih. 

 

Mengetahui, Purbalingga, 8 Maret 2017 ***** 

Petugas Informasi Pengaju Keberatan 
(Penerima Keberatan)  

(………………………….) (……………………………) 

Nama dan tanda tangan Nama dan tanda tangan 

 

Keterangan:  

 Nomor register pengajuan keberatan diisi berdasarkan buku register pengajuan keberatan
**Identitas kuasa pemohon, diisi jika permohonan dikuasakan pada pihak lain (surat 

Kuasa dilampirkan) 
***Diisi oleh pengaju keberatan sesuai alasan pengajuan keberatan 
**** Diisi sesuai jangka waktu dalam Perbup ini (10 hari kerja, dengan perpanjangan 7 hari 
kerja) 
***** Tanggal diisi sesuai tanggal diterimanya pengajuan keberatan berdasarkan buku register 



FORM V 

5. Form Register Permohonan Informasi Publik 

REGISTER KEBERATAN  
No Tgl Nama Alamat Nomor Pekerjaan No. Inform Tujuan Alasan Pengajuan Keberatan Keputu Hari Nama Tanggapa 

    Kontak  Pendaftaran asi yang Penggu 
       

san dan dan n Pemohon  (Pasal 35 ayat (1) UU KIP)       

Permohonan Diminta naan 
 

Atasan Tangg Posisi Informasi              

      Informasi  Inform a* b* c* d* e* f* g* PPID al Atasan  

        asi         Pemb PPID  

                 erian   

                    

                    

 

Keterangan :   

No : Diisi tentang nomor registrasi keberatan 

Tanggal :   Diisi tentang tanggal keberatan diterima 

Nama :   Diisi dengan Nama Pemohon Informasi Publik yang mengajukan keberatan dan/atau kuasanya 

Alamat : Diisi tentang alamat lengkap dan jelas Pemohon Informasi 

Nomor Kontak :   Diisi tentang nomor kontak (nomor telepon/faksimili/telepon seluler/email Pemohon Informasi Publik) 

Pekerjaan :   Diisi tentang Pekerjaan Pemohon Informasi Publik 

No. Pendaftaran Permohonan Informasi :   Diisi tentang nomor pendaftaran pada formulir permohonan informasi. Dalam hal keberatan karena alasan informasi yang tidak diumumkan secara 

  berkala, maka kolom ini tidak perlu diisi 

Informasi yang Diminta : Diisi dengan informasi yang diminta 

Tujuan Penggunaan Informasi : Diisi tentang tujuan/alasan permohonan dan penggunaan informasi 

Alasan Pengajuan Keberatan (Pasal 35 ayat (1) : Diisi dengan memberikan tanda (v) sesuai alasan yang digunakan untuk mengajukan keberatan sebagaimana Pasal 35 ayat (1)  UU KIP 

UU KIP)   

  a.  Penolakan atas permintaan informasi berdasarkan alasan pengecualian sebagaimana dimaksud dalam Pasal 17 UU KIP 

  b.  Tidak disediakannya informasi berkala 

  c.  Tidak ditanggapinya permintaan informasi 

  d.  Permintaan informasi tidak ditanggapi sebagaimana yang diminta 

  e.  Tidak dipenuhinya permintaan informasi 

  f.  Pengenaan biaya yang tidak wajar 

  g.  Penyampaian informasi yang melebihi jangka waktu yang diatur dalam UU KIP 

Keputusan atasan PPID : Diisi dengan keputusan yang diambil oleh Atasan PPID 

Hari dan Tanggal Pemberian Tanggapan Atas :   Diisi hari dan tanggal pemberian tanggapan atas keberatan 

Keberatan   

Nama dan Posisi Atasan PPID :   Diisi dengan siapa pejabat yang akan memberikan tanggapan sesuai dengan kewenangan yang ada pada SPO Badan Publik atau Pejabat yang 

  ditunjuk untuk mewakili atasan PPID 

Tanggapan Pemohon Informasi : Diisi dengan tanggapan Pemohon Informasi Publik atas Keputusan Atasan PPID 

 


